SALUD

SECRETARIA DE SALUD

=3
INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS
Y NUTRICION
SALVADOR ZUBIRAN

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y
NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO
DE NUTRICION APLICADA Y EDUCACION NUTRICIONAL

NOVIEMBRE 2021



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SALUD Departamento de Nutricién Aplicada y

Educacion Nutricional

CODIGO:
M.P./0.5.0.5

REV: 00

. STITATD mcqucz; o H OJ A: 1
indice AT
T I DE: 14
iNDICE
INTRODUCCION 2
I. OBJETIVO DEL MANUAL 3
II. MARCO JURIDICO 4
Iil. PROCEDIMIENTOS PARA: 14

1. REALIZAR PROYECTOS DE INVESTIGACION Y/O PROGRAMAS DE ALIMENTACION Y NUTRICION

2. ASESORAR A INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS

3. ASESORAR EN ACTIVIDADES DE DOCENCIA EN TEMAS DE ALIMENTACION, SALUD Y

NUTRICION
AUTORIZACION
CONTROL DE EMISION
Elabord: Reviso: Autorizo:
Nombre: Dr. Adolfo Chavez Villasana Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas

Cargo-puesto:

Jefe del Departamento Nutricién

Aplicada yEducacion Nutricional Director deatrcian

Director de Nutricién

7 .
Firma: /;// ;ﬁ £ Q_)/L;Y(N (/\ W L\
Fecha: U agnm-20217 ~ —/18-11\2021 /18-11.2021




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS coDIso:
SALUD Departamento de Nutricién Aplicada y REV: on
e Educacioén Nutricional '
ESTITAITO NACKI PR, 6 HOJA: 2
Introduccion SRR
ST | DE: 14

INTRODUCCION

Con la finalidad de uniformar y documentar las acciones que se realizan en las diferentes unidades administrativas del
Instituto y orientar a los responsables de su ejecucion en el desarrollo de sus actividades. El departamento Nutricion
Aplicada y Educacion Nutricional ha emitido el presente manual de procedimientos, que ha sido elaborado con el
propoésito de ofrecer la descripcion de sus actividades que se siguen en la realizacién de sus funciones, estableciendo
politicas de operacién, normas y lineamientos, asi como los formatos y anexos.
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. OBJETIVO DEL MANUAL

Precisar la secuencia logica de los pasos de que se compone cada uno de los procedimientos, la responsabilidad
operativa de las servidoras y servidores publicos en cada area de trabajo y describir graficamente los flujos de las
operaciones y servir como medio de integraciéon y orientacion de las servidoras y servidores de nuevo ingreso,
facilitando su incorporacion a su area de trabajo.
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917 ultima reforma 28-V-2021
LEYES
Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984 dltima reforma 14-X-2021
Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000 ultima reforma 29-XI1-2019
Ley Organica de la Administracién Puablica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976 ultima reforma 20-X-2021
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986 ultima reforma 01-111-2019
Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983 ultima reforma 16-11-2018
Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 30-V-2008 ultima reforma 20-V-2021
Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 06-VI-2012 ultima reforma 20-V-2021
Ley General de Archivos.
D.O.F. 15-VI-2018
Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-VI-2002 tltima reforma 06-X1-2020
Ley de infraestructura de la Calidad.
D.O.F. 01-VII-2020
Ley Federal del Derecho de Autor.
D.O.F. 24-XII-1996 ultima reforma 01-VI11-2020
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000 ultima reforma 20-V-2021
Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-IV-1970 ultima reforma 31-VII-2021
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Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 Constitucional.
D.O.F. 28-XII-1963 ultima reforma 31-VII-2021

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015 ultima reforma 20-V-2021

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 09-V-2016 ultima reforma 20-V-2021

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
D.O.F. 26-1-2017

Ley General Del Sistema Nacional Anticorrupcion.
D.O.F. 18-VII-2016 udltima reforma 20-V-2021

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D.O.F. 11-VI-2003 ultima reforma 20-V-2021

Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-V-2011 dGltima reforma 20-V-2021

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 25-VI-2002 ltima reforma 20-V-2021

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
D.O.F. 02-VIII-2006 ultima reforma 21-X-2021

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F 01-11-2007 dltima reforma 01-VI-2021

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19-XI-2019

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
D.O.F. 18-VII-2016 ultima reforma 20-V-2021

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994 ultima reforma 18-V-2018

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
D.O.F. 01-XI11-2005 ultima reforma 27-1-2017

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-11i-2006 ultima reforma 20-V-2021

CONTROL DE EMISION
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Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XII-2004 ultima reforma 20-V-2021

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2021.
D.O.F. 30-X1-2020
cODIGOS

Caédigo Penal Federal.
D.O.F. 14-VIII-1931 ultima reforma 01-VI-2021

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
D.O.F. 05-1{1-2014 dltima reforma 19-11-2021

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 ultima reforma 11-1-2021

Caédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 ultima reforma 07-VI-2021

Cadigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas del Gobierno Federal.
D.O.F. 05-11-2019 ultima reforma 11-111-2020

Cadigo de Etica y de Conducta del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran.

Fecha de expedicion: VI 2020

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990 ultima reforma: 23-XI-2010

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 13-V-2014

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad.
D.O.F. 30-XI-2012

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 28-VII-2010 ultima reforma 14-V1-2021

CONTROL DE EMISION

Elaboré: Reviso:

Autorizo:
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Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009 ultima reforma 09-X-2012

Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 13-V-2014 ultima reforma 09-XI11-2015

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica.
D.O.F. 14-V-1986 ultima reforma 17-VI1-2018

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades, Establecimientos, Productos y
Servicios.
D.O.F. 18-1-1988 ultima reforma 28-XI11-2004

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 06-1-1987 ultima reforma: 02-IV-2014

Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998 ultima reforma 31-V-2021

Reglamento de la Ley Federal de Derecho de Autor.
D.O.F. 22-V-1998 ultima reforma 14-1X-2005

ACUERDOS

Acuerdo por el que se restringen areas para consumo de tabaco en las unidades médicas de la Secretaria de
Salud y en los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 17-IV-1990

Acuerdo mediante el cual se expiden los Lineamientos para la evaluacion del desempefio de los servidores
publicos de la Administracion Publica Federal, asi como su Anexo.
D.O.F. 02-V-2005

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios administrativos, requisitos y formatos para realizar los tramites y
solicitar los servicios en materia de capacitacion, adiestramiento y productividad de los trabajadores.
D.O.F. 14-VI-2013

Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcién publica, y los Lineamientos generales
para propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan
su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés.

D.O.F. 20-VIII-2015 altima modificaciéon 22-VIi1-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen los procedimientos internos de atencion a
solicitudes de acceso a la informacién publica.
D.O.F 12-11-2016

CONTROL DE EMISION

Elaboré: Reviso: Autorizé:
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Acuerdo por el que se emite las disposiciones generales para la integracion y funcionamiento de los comités
Hospitalarios de Bioética y se establecen las Unidades hospitalarias que deben contar con ellas, de conformidad
con los criterios establecidos por la Comision Nacional de Bioética.

D.O.F. 11-1-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y
desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas.

D.O.F. 15-1V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para determinar los catélogos y
publicaciéon de informacién de interés publico; y para la emisién y evaluacién de politicas de transparencia
proactiva.

D.O.F. 15-IV-2016 ultima reforma 21-11-2018

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacién de
los Archivos.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se emiten los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen
Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos de Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales a Grupos Vulnerables.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la implementacion y operacion de
la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los lineamientos que deberan observar los sujetos
obligados para la atenciéon de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales.

D.O.F. 04-V-2016

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos técnicos generales para la publicacién,
homologacion y estandarizacion de la informacién de las obligaciones establecidas en el titulo quinto y en la
fraccion 1V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

D.O.F. 04-V-2016 ultima reforma 28-X11-2017

CONTROL DE EMISION

Elabord: Reviso: Autorizo:

Nombre: Dr. Adolfo Chavez Villasana Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas
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Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
D.O.F. 15-V-2017

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de entrega-
recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 24-VII-2017

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el
Sector Publico.
D.O.F. 26-1-2018 ultima reforma 25-X1-2020

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion del Proceso de Fiscalizacion.
D.O.F. 05-XI-2020

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-064-SSA1-1993, Que establece las especificaciones sanitarias de los equipos de reactivos
utilizados para el diagnostico.
D.O.F. 24-11-1995

Norma Oficial Mexicana NOM-117-SSA1-1994, bienes y servicios. Método de prueba para la determinacion de cadmio,
arsénico, plomo, estafio, cobre, fierro, zinc y mercurio en alimentos, agua potable y agua purificada por espectrometria de
absorcién atémica.

D.O.F. 16-VIII-1995

Norma Oficial Mexicana NOM-127-SSA1-1994, salud ambiental, agua para uso y control humano limites permisibles de
calidad y tratamiento a que debe someterse el agua para su potabilizacién.
D.O.F. 18-1-1996

Norma Oficial Mexicana NOM-167-SSA1-1997, para la prestacion de servicios de asistencia social para menores y adultos
mayores.
D.O.F. 17-X1-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-174-SSA1-1998, para el manejo integral de la obesidad.
D.O.F. 12-IV-2000

Norma Oficial Mexicana NOM-179-SSA1-1998, vigilancia y evaluacion del control de calidad del agua para el uso y
consumo humano, distribuida por sistemas de abastecimiento publico.
D.O.F. 24-IV-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, para la atencién a la salud del nifio.

D.O.F. 09-11-2001
CONTROL DE EMISION
Elabord: Revisé: Autorizé:
Nombre: Dr. Adolfo Chavez Villasana Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas
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Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2002, para la prevencién, tratamiento y control de la dislipidemias.
D.O.F. 21-VII-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-230-SSA1-2002, salud ambiental. Agua para uso y consumo humano, requisitos sanitarios
que deben de cumplir en los sistemas de abastecimiento publico y privado durante el manejo del agua. Procedimiento
sanitario para el muestreo.

D.O.F. 12-VII-2005

Norma Oficial Mexicana NOM-052-SEMARNAT-2005. Que establece las caracteristicas, el procedimiento de
identificacion, clasificacion y los listados de los residuos peligrosos.
D.O.F. 23-VI-2006.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-STPS-2008. Edificios, locales, instalaciones y areas en los centros de trabajo-
condiciones de seguridad.
D.O.F. 24-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, equipo de proteccion personal, selecciéon uso y manejo en los Centros de
Trabajo.
D.O.F 09-X11-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificaciéon de riesgos por
fluidos conducidos en tuberias.
D.O.F. 25-X1-2008

Norma Oficial Mexicana NOM-244-SSA1-2008 Equipos y sustancias germicidas para tratamiento doméstico de agua.
Requisitos sanitarios.
D.O.F. 04-1X-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009, para la prevencion deteccion, diagnéstico, tratamiento y control de la
hipertension arterial sistematica.
D.O.F. 31-V-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o suplementos
alimenticios.
D.O.F. 01-111-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-015-SSA2-2010, Para la prevencion, tratamiento y control de la diabetes mellitus.
D.O.F. 23-XI-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA3-2010, asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia social para nifios,
nifias y adolescentes en situacion de riesgo y vulnerabilidad.

D.O.F. 15-11-2011
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Revisé: Autorizé:
Nombre: Dr. Adolfo Chavez Villasana Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas Dr. Carlos Alberto Aguilar Salinas
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Norma Oficial Mexicana NOM-051-SCFI/SSA1-2010, Especificaciones generales de etiquetado para alimentos y bebidas
no alcohdlicas preenvasados-Informacion comercial y sanitaria.
D.O.F. 05-IV-2010

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico.
D.O.F. 15-X-2012.

Norma Oficial Mexicana NOM-012-SSA3-2012, Que establece los criterios para la ejecucién de proyectos de investigacion
para la salud en seres humanos.
D.O.F. 04-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En Materia de Informacion en Salud.
D.O.F. 30-XI-2012

Norma Oficial Mexicana NOM-043-SSA2-2012, Servicios basicos de salud. Promacién y educacion para la salud en

materia alimentaria. Criterios para brindar orientacion.
D.O.F. 22-1-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA2-2013, promocion de la salud escolar.
D.O.F. 09-X1i-2013

Norma Oficial Mexicana NOM-014-SSA3-2013, para la asistencia social alimentaria a grupos de riesgo.
D.O.F. 11-XI-2014

Norma Oficial Mexicana NOM-201-SSA1-2015, productos y servicios. Agua y hielo para consumo humano, envasado y a
granel. Especificaciones sanitarias.
D.O.F. 22-X11-2015

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, Para la atencién de la mujer durante el embarazo, parto y puerperio, y de
la persona recién nacida.
D.O.F. 07-IV-2016

Norma Oficial Mexicana NOM-008-SSA3-2017, Para el Tratamiento del sobrepeso y la obesidad.
D.O.F. 18-V-2018

Norma Mexicana NMX-F-605-NORMEX-2018 alimentos a manejo higiénico en el servicio de alimentos preparados para la
obtencién del distintivo "h".

D.O.F. 13-VIII-2019
PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
D.O.F. 12-VII-2019
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Programa Sectorial de Salud 2020-2024.
D.O.F. 17-VII-2020

Programa Institucional 2020-2024 del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran
(PIINCMNSZ).
D.O.F. 27-XI-2020

DOCUMENTOS NORMATIVOS-ADMINISTRATIVOS

Guia Interna para la Elaboracion de Manuales Administrativos y/o Documentos Normativos del Instituto Nacional de
Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubiran.
D.O.F. 07-V-2019

Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de Organizacion Especificos de la Secretaria de
Salud.
Fecha de autorizacién: 1X-2013

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran.
D.O.F. 06-111-2020

Manual de Organizacién Especifico del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran.
Fecha de autorizacién: VIII-2016

Manual de Organizacién y Operacion del Sistema Nacional de Proteccién Civil.
D.O.F. 13-VII-2018

Manua[ de Identidad Grafica 2018-2024.
Ultima actualizacion: 30-1-2020

Guia Nacional para la Integracion y el Funcionamiento de los Comités de Etica en Investigacion.
Fecha de publicacién: VII-2018

Protocolo para la prevencién, atencion y sancion del hostigamiento sexual y acoso sexual.
D.O.F. 03-1-2020

Protocolo de Actuacion de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés en la Atencidn de Presuntos
Actos de Discriminacién.
D.O.F. 18-VII-2017

Prontuario para el uso del Lenguaje Incluyente y no sexista en la Funcion Publica.
Fecha de autorizacion: 1-2020
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Declaratoria de igualdad laboral y no discriminacion en el Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador
Zubiran.
Fecha de expedicion: 25-V-2020

Pronunciamiento de Cero Tolerancia al Hostigamiento Sexual y Acoso Sexual en el ambito laboral del Instituto
Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran.
Fecha de expedicion: 25-V-2020

Reglas de integridad para el gjercicio de la Funcién Publica.
Fecha de publicacién: 11-2017

LINEAMIENTOS

Lineamientos para la Administracion de Recursos de Terceras destinados a financiar proyectos de investigacion en el
Institutos Nacionales de Salud.
Fecha de autorizacién: 25-X1-2010

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 03-VII-2015

Lineamientos Para Analizar Valorar y Decidir el Destino Final de Documentacion de las Dependencias y Entidades del

Poder Ejecutivo Federal.
D.O.F. 16-111-2016

Lineamientos de Racionalidad y Austeridad Presupuestaria 2021.
D.O.F. 26-11-2021
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1.0 PROPOSITO

Realizar proyectos de investigacion y programas de alimentacién y nutricion sobre las lineas de del Departamento:
alimentacion, ciclo de vida, nutricién, desnutricion, neurodesarrollo infantil, control sanitario, servicios de alimentos,
orientacion alimentaria y nutricional, estilo de vida, métodos de orientacién y educacion alimentaria, antropologia de la
alimentacién, nutricion médica a fin de priorizar la atenciéon de los grupos vulnerables y proponer medidas de solucién
a los problemas alimentarios detectados.

2.0 ALCANCE

A nivel interno:

A nivel externo:

Este procedimiento aplica al departamento de Nutricién Aplicada y Educacion Nutricional (NAEN)
realizando los proyectos de investigacion y programas de alimentacion y nutricion, modelos de
intervencion y metodologias participativas, a las direcciones de Nutricidn, en la autorizacion de los
proyectos de investigacion y programas de alimentacion y nutricion, de Investigacion, en la
autorizacion de los proyectos de investigacion, a los comités de Investigacion y Etica en
Investigacion, autorizando la realizacion de los proyectos de investigacion, a los departamentos de
Asesoria Juridica, en la realizacion de los convenios de colaboracién y de Control de Fondos
Especiales para la Investigacién (CFEIl), proporcionando los recursos econémicos para el
desarrollo de los proyectos de investigacion y programas de alimentacion y nutricion.

Este procedimiento aplica a instituciones de salud, publicas y privadas en el apoyo o solicitud de
realizar proyectos de investigacion y programas de alimentacién y nutricion.

3.0 POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

DE LOS PROYECTOS Y/O PROGRAMAS DE INVESTIGACION:

1. El jefe

del departamento de Nutriciobn Aplicada y Educacién Nutricional (jefe del Departamento) es

responsable de recibir y revisar que las solicitudes del desarrollo de proyectos de investigacion y programas
de alimentacién y nutricidon enviadas por instituciones publicas y/o privadas o unidades administrativas
solicitantes cuenten con los siguientes apartados:

a) Titulo.

b) Tiempo de duracion.

c) Tipo de financiamiento.

2. El jefe del Departamento es responsable de autorizar la realizacién de los proyectos de investigacion y
programas de alimentacion y nutricién con o sin financiamiento.
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El jefe del Departamento es responsable de notificar mediante oficio a la institucion publica y/o privada o a la
unidad administrativa solicitante la resolucion de colaboracion de los proyectos de investigacién y programas
de alimentacién y nutricion a desarrollar.

El jefe del Departamento y la o el investigador en Nutricién Aplicada y Educacién Nutricional (INAEN) son
responsables de decidir la viabilidad, relevancia e impacto de los proyectos de investigacion y programas de
alimentacion y nutricién, tomando en cuenta la orientacién alimentaria y educacion nutricional y proponiendo
alternativas de solucion a las problematicas detectadas en la poblacion beneficiada.

El jefe del Departamento y la o el INAEN son responsables de que la seleccion, teméatica a abordar y disefio
de los proyectos de investigacion y programas de alimentacion y nutricién, sean acordes al tipo de poblacion
beneficiada, en las siguientes lineas de investigacion:

a) Nutricién aplicada/alimentacion.

b) Psicosociales.

c) Socio-antropolégicas.

d) Histdricas.

e) Modelos de intervencién y metodologias participativas.

El jefe del Departamento, las o los INAEN y las o los Nutricionistas son responsables de integrar, analizar y

discutir la informacion documental sobre el tema que sirva de antecedente en el desarrollo de los proyectos
de investigacion y programas de alimentacién y nutricién.

. La o el INAEN es responsable de definir los términos y condiciones del desarrollo de los proyectos de

investigacion y/o programas de alimentacion y nutricion, considerando los siguientes apartados:
a) Duracion del proyecto y/o programa de alimentacién y nutricion.

b) Calendarizacién de las fechas de entrega de los avances técnicos y financieros.

c) Fecha de entrega y/o de publicacion de los resultados.

La o el INAEN y la o el Nutricionista son responsables de elaborar los proyectos de investigacion y
programas de alimentacion y nutricién con los siguientes rubros:

a) Titulo del proyecto de investigacion o programa de alimentacioén y nutricién.

b) Justificacion.

c) Hipotesis.
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d) Objetivos.
e) Marco teodrico.
f) Metodologia.
g) Instrumentos (carta de consentimiento informado, aviso de privacidad, cuestionarios).
h) Cronograma de actividades.
i) Analisis de la informacién.
j) Conclusiones y recomendaciones.
9. La o el INAEN es responsable de elaborar el esbozo de disefio los proyectos de investigacion y programas
de alimentacion y nutricion, de presentarlos para su discusion con las servidoras y servidores del

Departamento, recibir la retroalimentacion y asi abordarios de forma integral.

10.La o el INAEN es responsable de enviar la propuesta de los proyectos de investigacion y programas de
alimentacion y nutricion al jefe del Departamento para su revision.

11.El jefe del Departamento es responsable de remitir la propuesta definitiva a las instituciones publicas,
privadas o unidad administrativa y que se verifique el cumplimiento de los objetivos planteados.

12.La Asistente, en el caso de los proyectos de investigacion y/o programas de alimentacion y nutricion es
responsable de su registro en el comité de Eticos y en el departamento de Control de Fondos Especiales
para la Investigacion (CFEI) los mismos.

13.La Asistente y la o el INAEN son responsables de llenar la forma unica de registro de protocolos (Anexo 1)
en el Sistema para el Registro de Proyectos de Investigacion (SERPI) y presentarlo ante el comité de Etica,
previo al visto bueno del jefe del Departamento y de la institucion publica y/o privada o unidad administrativa
solicitante.

14.La o el INAEN es responsable de integrar el proyecto de investigacion que se presentara ante el comité de
Etica para su autorizacion, apegandose a sus req<ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>